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[bookmark: _GoBack]汉口学院教职工
谈话记录表
	姓  名
	
	部  门
	
	岗  位
	

	职  务
	
	职  称
	
	在校教龄
	

	入职日期
	
	谈话时间
	

	谈话参与人员名单及职务

	

	谈话原因

	

	谈话记录

	

	谈话对象确认：教职工本人确认谈话记录属实、有效。

	本人签名
	
	日  期
	            年     月     日

	谈话负责人
	
	日  期
	            年     月     日
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